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S'inscrire sur Viadeo - Tutoriel

Viadeo ?

Viadeo est un réseau social professionnel.

D'abord lancé en France, Viadeo s'est aujourd'hui fortement développé a l'international, notamment
en Europe et dans les pays émergents. Depuis décembre 2010, le site revendique 150 000 connexions
par jour entre membres et 35 millions de membres.

Viadeo s'adresse aux professionnels.

Principaux usages de la plateforme Viadeo : créer son réseau, gérer sa carriére, développer son
business

* Plus dinfo : la page Viadeo sur wikipedia (http://fr.wikipedia.org/wiki/Viadeo)

S'inscrire sur Viadeo : des opportunités gratuites

1. Un compte Viadeo avec un "profil" efficacement renseigné améliore votre "visibilité" dans
I'environnement professionnel et vous donne une meilleure maitrise de votre image sur
Internet (ou e-réputation).

2. On peut s'inscrire sur des espaces d'échanges sur Viadeo : les "hubs”. Ces espaces d'échange
sont des sortes de "forums"” améliorés. On peut y retrouver des collégues, des informations,
des ressources...

3. Une fois inscrits sur Viadeo, vous pourrez aussi contacter des personnes dans votre
"environnement métier”, que ce soit dans votre région ou ailleurs, et participer a des "Hubs
sur des thémes trés divers.

Préparer les données
Vous aurez besoin :

» De votre nom et prénom

* De votre adresse mail

» D'un mot de passe difficile a trouver mais facile a mémoriser
« Des dates importantes de votre parcours professionnel

» ..Eventuellement d'une photo numérique du genre photo didentité
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Aller sur le site de Viadeo.com
e http://www.viadeo.com

Créer son compte

Frangais = DEja inscrit ? Connectez-vous

35 millions de professionnels

L ]
v I O d e ( } Votre réseau est plus puissant que vous ne l'imaginez

Networking

Retrouvez vos collégues et camarades d'études

Inscrivez-vous rapidement

Echangez, Annoncez, Communiquez Renseigner,

Enrichissez votre carnet d'adresses
( Puis cliquer

Business

Rendez visible votre offre, vos produits
Trouvez prospects et clients
Identifiez les experts de votre secteur

e Carriére

Vos contacts connaissent votre futur employeur
Affichez votre expertise : faites-vous chasser
Trouvez vos futurs collaborateurs

r © Mme, Mlle

Prénom Hippolyte

MNom  Dugenou

Email |initic@gmail.com

Mot de passe essssss

Vous pouvez exercer 3 tout moment vos droits d'accés, de rectification et de suppression relativement & ces données,
en cliguant sur I'onglet "Modifier" de votre profil ou en écrivant 3 I'adresse contact@viadeo.com.
L'information compléte sur la politique de protection de vos données par Viadeo est accessible jci.

Renseigner les bases de son profil

Hippolyte, que faites-vous actuellement ?

Conseil - Je suis
Renseigner,

Un profil bien renseigné, c'est : Puis c"quer né en

» |a possibilité pour nous de vous ]
suggérer des contacts potentiels ma fonction
» plus de chances d'étre retrouvé o
par ceux qui vous connaissent societe

= une prise de contact facilitée

secteur
ville
en poste depuis
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Enseignement M

Brive la Gaillarde

1990
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Retrouver des contacts Viadeo a partir de son compte email
Hyppolite, découvrez qui parmi vos contacts utilise déja Viadeo Viodeo

Regroupez vos contacts pour commencer a batir votre réseau.

Trouvez vos amis et connaissances en 10 secondes.

Choix du compte mail que
vous souhaitez associer a

Choisissez votre carnet d'adresses votre profil Viadeo

"
LY

Gl""l ail s, Hotmail VidousLve YAHOO! resce mal
Saisissez vos identifiants Gmail

r - . - -

AOL & | reosmail 5 tiscali: mail

Email ret.brive@gmail.com

® Mac Mail || rediff.com |2“VIRGILIO| %% AR

_mdlaﬂ”}?ﬁ mot de passe de votre

3 |orkut | GMX

AT compte mail
- Votre mot de Passe ne Sera en aucun cas conservé et aucune
ail.i 2 invitation ne sera envoyée a vos contacts sans votre accord.
Hn Semailty | swisscom '
WEB.DE

Inviter une des personnes a faire partie de ses contacts Viadeo

29 de vos connaissances utilisent déja Viadeo G Viodeo

Cochez au moins un
de ces contacts

l .puis validez }

g B

Invitez-les a faire partie de vos contacts Viadeo.

Votre réseau est plus puissant que vous ne 'imaginez.

I~ Tout cocher

. Yeiiata———.
r 9 Responsable régional, Tourpal S.A. ' responsable établisssement touristique

R “Eni——— G
r ' O ' directeur d'établissement L
Ama——
directeur adjoint, hotel 4* commerciale production touristique, O
I~ 1
FAYARD

Gilles Le Page e # s
I formateur, chef de projet TIC, AFPA O ' Directeur de residence de tourisme,

Goélia
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Dans |'écran suivant, lisez les "conseils pour débuter”

Accés Premium | Hippahyts - Préfé

viaded S
. Mon profil | Partidper ~ | Carrigre | Mes contacts Recherche | iessages I DSt _

Les connaissez-vous ?

Hippolyte Dugenou notifications P

Articles N Ajouter
: Hubs - Responsable dEtsblissement Touristique
ene .

Quoi de neuf ... Evénements

m Questions —— Ajouter
S— . A
hl1bl1b|1095 & Directeur de site, Cévéo
Jobs

Vair tous les contacts potentiels

. 2 . . . AN Ajouter
Bien débuter sur Viadeo /Gonseﬂs pour deb“tea cadre, APFA Ajoutter
Conseis pi @b\en débuter sur Viadeo

Créez votreTeseau : Retrouvez vos contacts

Importez votre carnet d'adresses pour retrouver vos contacts présents sur Viadeo
Utilisez le moteur de recherche pour identifier les salariés de votre entreprise, les anciens de votre école ...
Cliquez sur ces exemnples de recherche vous concernant :

Enseignement APFA Formateur

investissez-le a bon escient.

Complétez votre profi

Ajoutez vos expériences professionnelles ainsi que vos études
Mettez un visage sur votre profil : Un profil avec photo est 10 fois plus consulté que les autres

Compléter son profil
viadeo

. [ Participer -

Compléter mon profil

Carriére

Hippd = | compitd e Compléter son profil

Voir mon prof
Ajouter une expérience
- Ajouter une école
Ajouter une photo
Biend WMesnews

Conseils pour bien débuter sur Viadeo

Créez votre réseau : Retrouvez vos contacts

Importez votre carnet d'adresses pour retrouver vos contact
Utilisez le moteur de recherche pour identifier les salariés de v
Cliquez sur ces exemples de recherche vous concernant :

Enseignement APFA Formateur
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Carriére Mes contacts Recherche

Participer

Voir mon profil
Pour compléter ou modifier son profil,

cliquer sur les boutons "Modifier"”
Autre langue «

KNOWLEDGE
COMMUNITY

7 Messages l 1

G. Le Page - 30/11/2011

ou "Ajouter”

O Partager

Hippolyte Dugencu &«
formateur, APFA

Profil complet a 30%

Passez & 35% en prédsant des mots-defs,

-

Ajouter une

Parcours  Cartes de visite

Expérience professionnelle £ expérience

Depuis 1390 Formateur APFA
Mes références gl %
Secteur : Enseignement
(e
Présentation ' r
le dispose des compétences suvantes ...
Etudes

e

Viadeo_afpa_lepagegilles_00.doc

dition Visualisation

Ma société

Présentez votre entreprise

B Je recrute Modifier €
Diffusez vos offres d'emploi
Mes Blogs Modifier €

Un blog ? Ajoutez-le 3 votre profil |

& Mes annonces Modifier £
Publiez une annonce

Mes Communautés Modifier €3
Rejoignez une Communauts

Mes Hubs Modifier €3

Découvrez les forums.
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Gérer la confidentialité de ses données
« De nombreuses données sont renseignées dans le profil.
« Celles que vous rédigez sont faites pour étre consultées, faites-le avec soin.
«  Nempéchez pas la consultation de votre profil : il est fait pour étre consulté.

« Sachez aussi que c'est ce profil qui apparaitra sans doute en 1°" si on vous cherche sur Google.
Tant mieux : c'est vous qui décidez ce qui y est dit.

55|~ | @ Hippolyte Dugenou | Farm.., X -‘lGoogIe & - B = e - Page = Sécurité + Outils + @@~

Accés Premium : Hippolute - Préférences

Confidentialité

Je m'abonne @

Messages  Mes coordonnées I

iad
« I O e C) 44 contacts potentiels

Compléter mon profil | Vair mon profi

Carrigre Mes contacts Recherche

Participer «

Email - Mot de passe

Diffusion de mes news

Gérer la confidentialité de ses données R —

Francais personnelles sur Viadeo ’
Aide
Hippolyte Dugenou 4 . Edition

formateur, APFA

Haut de la page de gestion de la confidentialité

Consultation de la liste de mes contacts directs

(3} Je n'autorise parsonne 3 consulter la liste de mes contacts directs
} Je permets 3 mes contacts directs de consulter la liste de mes autres contacts directs

() e permets 3 tout Viadeo de consulter la liste de mes contacts directs

[[] Taccepte toutes les demandes de contact effectuces via la section "Contacts Potentiek™

Vious souhaitez utiiser Viadeo pour :

Trouver des clients

a vous de choisir!

[] Trouver des fournisseurs

Trouver des collaborateurs

{"F Trouver des partenaires commerciaux =
s e
[] Trouver des partenaires financiers ‘{ a vous de choisir!

Réception d'offre d'emploi

[#] Yautorise les recruteurs @ me faire parvenir leurs offres demploi personnalisées

Jautorise les recruteurs 3 me contacter sur mon téléphone | Aucun [Vl

Jautorise les recruteurs & me contacter sur mon e-mail Aucun [V]
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Bas de la page de gestion de la confidentialité

Réception d'offre de formation

Jautorise les organismes de formation dont j'ai consulté le site & me contacter

Réception des messages

Taccepte de recevoir les messages provenant de tout Viadeo

Acceptation des demandes de contacts

En cochant a case d-dessous, vous permettez gu'un membre vous propose de devenir son contact,

Taccepte les demandes de contact.
Conseil afpa : OUI

Profil public

a vous de choisir!

Afin de donner une meilleure visibilité & votre profil, Viadeo publie pour chacun de ses membres un profil public, pouvant Etre consulté en dehors du

réseau Viadeo et indexé par les moteurs de recherche (Google, Yahoo...).

Voir mon profil public

Vous pouvez transmettre cette adresse a vos futurs contacts, notamment dans votre signature email... Votre profil public vous permet de constituer plus

faclement votre réseau sur Viadeo. Cette page contribue & votre notoriété professionnelle.

Jautorise Viadeo & publier la totalité du contenu de mon profil sur les moteurs de recherche.

/Cnnseil afpa: oui

Si vous décochez cette case, les moteurs de recherchen

Si votre profil est déja indexé, il faudra 3 & 4 semaines pour quiil disparaisse des moteurs de recherche.

Vous pouvez demander & ce gue votre nom ne soit pas affiché sur Viadeo.

Choisissez Hippolyte Dugenou [Vl

- Enregistrer

Conseil afpa: Ne changez rien !
L'autre solution proposée est sans intérét : c'est le
prénom avbec mlinitiale du nom (Hippolyte D.)
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Web sans que vous le
Eachiez. }

Si des informations vous
concernant sont visibles sur
Google, il vaut mieux que ce
soit votre profil Viadeo : vous
le maitrisez, a la diffiérence
des infos trés diverses qui
pourraient "trainer” sur le
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Trouver une personne sur Viadeo, deux exemples

Vio de O afpa, formateur, Brive| S,

) Mlom profil Carriere MWles conta

8 membres trouvés

afpa X formateur x brive x

Francais 8 Requéte a saisir :
afpa, formateur, Brive

Gilles Le Page

¢ tourisme 2.0 | E-learning, Serious Game, Blended
Learning, Foad, Formation 4 distance | Quele formatid
demain ? | ADELT | AFPA : Tertiaire, formatrices,
formateurs

Lpres avoir travaille 3 ans dans '8quipe electricite

maintenance d'un aros chantier nawal, j'ai passé une
douzaine d'années dans des hatels-club 3 '&tranger
(tourisme social), au début en tant gu'animatewr ...

118 contacts

Vio de O Deiss, afpa Q

fﬁ\

Maon profil F-'articiEu ro-

1 membre correspond a votre

deiss X afpa x
Requéte a saisir :

e Deiss, afpa

Jérome DEISS

i Social Média Manager -E-influenceur, Chef de
projet DCSM

93100 - Paris | France

L université Artois

Apec - La communauté des cadres | Accéder au R
des Professionnels de 3 Formation Continue | La
¥  Formation professionnelle | Blog Krisis.fr {Social Md
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Ecrire a cette personne sur Viadeo
Ceci vous permet de nous demander une invitation sur un hub, par exemple

Consulter un profil
ou lui écrire

learning, Serious Game, Blended Learning, Foad,
Formation 3 distance | Quelle formation dermain ? | ADELI

Aprés avoir travailé 3 ans dans 'équipe électricité

maintenance d'un gros chantier naval, j'ai passé une
douzaine d'années dans des hitels-club a I'étranger
(tourisme social), au début en tant qu'animateur ...

) Mon profil Participer « Carriére Mes contacts

( Ecrire a la personne

Mémo : Annoter ce profil

Enregistrer :

Parcours  Contacts (127)  MNews

Présentation
Aprés avoir travaillé 3 ans dans I'équipe électricité maintenance d'un gros chantier
naval, j"ai passé une douzaine d'années dans des hdtels-club 3 'étranger (fourisme

social), au début en tant qu'animateur et assez rapidement en tant que directeur
d'établissement.

Messages I

Recherche

L o
@ O Ajouter 3 mes contacts

Linviter
& un hub

N

Lui écrire

@

By Transmetire ce profil

Sa société

Asspciation Professionnelle de Formation
des Adultes

Secteur : Enseignement - Formation
professionnelle

L'AFPA est ['entreprise n®1 de la formation
gualifiante professionnelle pour adultes.

Elle est 'entreprise qui manage les
compétences, les savoirs et les qualifications.
De dimension de service public par son action
auprés des demandeurs d'emploi, des bas

niveany de mialfiratinn et deg nuhlire dite
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Consulter l'aide Viadeo

(1]

oy — s

e

Acces Premium Hippohyte - Preférences

# contacts potentiels

Les connaisse

Accés direct
Articles I
Huhs & cadre
Evénements
Questions

Confidentizlits

3= m'abonne

Mes coordonnées
Email - Mot de passe
Diffusicn de mes news
Vos alertes mil

Voir tous les contacts potentiels

Annonces
Jobs Consulter l'aide
Viadeo
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Frangais Quitter

Ajouter

Ajouter

Ajouter
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Quelques précisions

2 Pour quels navigateurs Viadeo est-il congu ?

YWiaden est optimisé pour les navigatewurs Internet Explorer 7, Firefox 3, Safari 4 et
Chrame,

Seule la fonctionnalitd d'import du carnet d'adresses COutlook (Tnwitations @ Carnet
d'adresses @ Import Outlook) ne fonctionne, pour le morment, gu'avec Internet Explorer,

2  Qu'est-ce que mon profil ?

C'est wotre witrine sur Wiadeo,

YWous y décriver qui vous 8tes, vofre activitd, ce gue vous proposez, wos competences,
les fonctions et postes que vous avez pu occuper dans le passé,

Plus vous détaillez votre profil, plus nombreuses seront les opportunités gue vous
procurera Wiadeo, Un profil bien renseigng permet d'&tre plus facilernent trouve, identifie
et faciite la prise de contact,

2 Puis-je utiliser plusieures adresses email dans
Viadeo ?

YWous pouvez utiliser 2 adresses email dans YWiadeo, I vous suffit de vous inscrire avec Lne
adresse, de vous rendre sur la page "Préférences = Email et Mot de passe” puis d'ajouter
une autre adresse emal dans la zone prévue 3 cet effet,

Cette seconde adresse email deviendra utiisable dés gue vous l'aurez validee, c'est-3-dire
de&s gue wous aurez cligué sur le lien correspondant dans le mail de validation que nous
wous ferons parvenir 3 cette adresse.

Dés lors que cette seconde adresse est validée, les personnes qui vous connaissent avec
cette adresse dans leur carnet d'adresses vous verront apparaitre cormme mermbre et
pourront vous inwiter 4 &tre en contact, Cependant, vos adresses restent confidentieles,
C'est-3-dire gue si une personne connaissait 'une de vos adresses, elle ne pourra pas
connaitre 'autre,

Yous pouvez indifférernment wtiliser 'une ou 'autre des adresses pour vous connecter, e
mot de passe &tant identigue pour les dews,
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2 Qu'est-ce qu'un contact ?

Ce sont les mermbres qui composent votre réseau de niveau 1,

Wos conitacts représentent le réseau de relations gue vous avez retrouvéss ou tissées sur
Yiadeno,

Wous partages avec vos contacts un statut priviggig, notarmrment

Yous pouvez béneficier de vos réseauy respectifs en solicitant la fonction "Etre
présenta"”,

Yos contacts peuvent enrichir votre profil d'une référence pour une expérience
professionnelle donnée,

IIs sont informés automatiquement sur lewr tableau de bord de vos contributions
sur Wiadeo {vos "Mews"), et réciproguernent, C'est wous qui décidez bien entendu
du type d'activites que vous acceptez de partager dans "Préférences = Diffusion
de mes nesws",

S'ils 'autorisent, wous pouvez commenter leur nesws sur wotre tableau de bord et
sur leur profil, et réciproquement, Seuls les contacts d'un membre peuvent voir les
cormmmentaires qui sont postés sur ses news,

Yous pouvez leur transmettre faclerment des contenus que vous publiez ou jugez
intéressants (profils, offres d'emplol, annonces, &vénerments, guestions, invitations
4 un hub ou une communaute, etc, ),

2  Comment trouver une personne sur Viadeo ?

Utilisez le motewr de recherche Viadeo, Pour cela, cliguez sur l'onglet "Recherche” de
votre tableau de bord et saisissez des mots-clefs détaillant votre recherche,

Le motewr de recherche vous affichiera la liste des membres correspondants, vous
pourrez alors consulter lewr profil et entrer en relation avec e,
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